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Tietosuojaseloste

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme kuinka tilitoimisto Nina Maria Laine (jaljempana tilitoimisto) kerda ja
kasittelee henkilotietoja palveluita (sisdltden kotisivut www.ninamarialaine.fi) tarjotessaan.

Henkil6tietojen kasittely ja luovutus:

Tilitoimisto pitda asiakkaidensa henkilotietoja sisaltavia rekistereita ja kasittelee asiakkaidensa, heidan
tyontekijoidensa sekd heidan sidosryhmiensa, henkildtietoja palveluiden tuottamiseksi sopimuksen
mukaisesti.

Palvelujen tuottamiseen tarvittavien tietojen kasittelyn tarkoituksen maarittavat tilitoimiston asiakkaat.
Talloin rekisterinpitdjana toimii asiakasyritys ja tilitoimisto toimii tietojen kasittelijana. Tilitoimisto
kasittelee tietoja asiakkaan antamien ohjeiden mukaisesti.

Tilitoimisto kasittelee siis myds asiakkaidensa tyontekijoiden sekd muiden sidosryhmien kuten asiakkaiden
henkildtietoja, joiden rekisterinpitdjina tilitoimiston asiakkaat toimivat.

Tilitoimiston on kasiteltdva henkilotietoja, jotta se voi palvella asiakkaitaan. YIld mainittujen asiakkaan
rekisteritietojen kasittelyn lisaksi tilitoimisto yllapitaa eri viranomaisten lain vaatimusten mukaisia
tilitoimiston omia asiakasrekistereita. Tekemalla palvelusopimuksen ja/tai antamalla henkil6tietosi
tilitoimistolle hyvaksyt taman yksityisyydensuojakaytdannon ja ehdot. Naita tietoja luovutetaan vain
asiakkaalle, kyseessa olevalle henkil6lle itselleen ja Verohallintoon tai muulle lakien ja asetusten
edellyttamalle viranomaiselle taikka taholle.

Korkean riskin tietoja sisdltavien asiakirjojen toimittamiseen tilitoimistoon ja sieltd saajalle, kdytetdaan
tilitoimiston suojattua sahkopostia.

Asiakkaan johdolla on padsy kaikkiin kyseisen asiakkaan yllapitamien rekistereiden henkilétietoihin, joita
tilitoimistossa ja sen kdyttamilla taloushallinto-ohjelmapalvelutuottajien palvelimilla kasitelldan ja
sdilytetaan.

Lisdksi asiakkaan mahdollisilla toiminnan- ja/tai tilintarkastajilla on paasy kaikkiin kyseisen asiakkaan
toimintaan liittyviin henkil6tietoihin ja -rekistereihin, joita palveluiden toteuttamiseksi tilitoimistossa ja sen
kayttamalla taloushallinto-ohjelmapalvelutuottajan palvelimella kasitelldan ja sdilytetaan.

Tilitoimiston oma asiakasrekisteri:

Tilitoimisto pitda asiakasrekisteria asiakkaistaan, rekisterissa sailytetdan asiakkaan perustiedot, jotka
sisaltavat valttamattomat tiedot omistajista, paatoksentekijoista ja yhteyshenkildista. Naita tietoja ei
luovuteta ulkopuolisille. Tilitoimisto pitaa erillista rekisteria asiakkaistaan, jossa on rahanpesulain
edellyttamia tietoja asiakkaidensa tosiasiallisista edunsaajista, paatoksentekijoista ja yhteyshenkildista,
nama tiedot sdilytetdan erilldan edelld mainituista perustiedoista ja tietoja luovutetaan ainoastaan
rahanpesua ja terrorismin rahoittamista valvoville viranomaisille.
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Henkilbtietojen siirto EU:n ja ETA:n ulkopuolelle:

Jotkin palveluiden tuottamiseen kdyttamistamme yhteistyokumppaneista toimivat Euroopan Unionin tai
Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolella, joten heidan kasitellessdan henkilotietoja tiedot on siirrettava
ETA-alueen ulkopuolelle. Naissa tapauksissa tilitoimisto edellyttaa yhteistyokumppaneiltaan tarvittavia
suojatoimenpiteista sovellettavan lainsdddannon vaatimalla tavalla.

Henkilotietojen sdilytys ja havittaminen:

Kaytdmme tilitoimistossa ajantasaisia kdytantoja henkilotietojen suojaamiseksi. Henkilorekisterit ja muut
palvelun tuottamisessa kasiteltdvat tiedot on suojattu erilaisin fyysisin ja teknisin suojaustoimenpitein
tilitoimiston omassa tietojdrjestelmassa tai tilitoimiston kayttamissa ohjelmapalvelutoimittajien
jarjestelmissa, joihin on padsy vain kyseisia tietojen kasittelyyn valtuutetulla henkil6lla.

Henkilotietoja sisaltavat asiakirjat ja rekisterit sdilytetdan lain vaatiman ajan. Vanhat tiedot ja tiedot, joiden
sailyttamista laki ei vaadi tuhotaan tai poistetaan turvallisesti kalenterivuoden ensimmaisen kuukauden
aikana vuosittain.

Rekisterdidyn oikeudet:

Henkilotietolain mukaisesti rekisterdidylld on oikeus tietda mita hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on
tallennettu tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia henkil6tietoja seka oikeus saada oikaistuksi,
poistettavaksi tai tadydennettavaksi kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto, jonka sailytyksesta ei ole maaratty laissa tai asetuksissa.

Naiden oikeuksien toteuttamiseksi rekisteroity voi olla yhteydessa rekisterinpitdjadan sahkopostitse.
Yhteyshenkil6 rekisteriasioissa:
Nina Laine nina.laine(a)ninamarialaine.fi.

Tama tietosuojaseloste on paivitetty 22.11.2020



